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Dyrektora Przedszkola Gminnego
w Rudnej

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W PRZEDSZKOLU GMINNYM W RUDNEJ

PROCEDURA I Dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg rodzice/prawni
opiekunowie.

2. Rodzice/prawni opiekunowie lub osoby upowaznione w Karcie informacyjnej dziecka osobiscie
powierzaja dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze zobowigzani sg wprowadzi¢ dziecko do sali.
Nauczyciel/pomoc nauczyciela musi widzie¢ 1 wiedzieé, kto przyprowadzit dziecko do sali
przedszkolne;j.

3. Nauczyciel bierze peing odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

4. W godzinach, w ktérych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza si¢ taczenie grup,
odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktdry jest umieszczony w
harmonogramie czasu pracy .

5. Dziecko przyprowadzone do przedszkola musi by¢ zdrowe, a w przypadku zachorowania dziecka
w czasie pobytu w przedszkolu rodzic zobowigzany jest do odebrania dziecka. W sytuacjach
infekeji, chordb skornych, zakaznych dziecko nie moze uczgszczaé do przedszkola do czasu
catkowitego wyleczenia. Rodzic zobowiazany jest do przedstawienia zdolnosci dziecka do
przedszkola od lekarza, po przebytych chorobach Iub napisania o§wiadczenia, ze dziecko jest
zdrowe na podstawie informacji uzyskanej od lekarza podczas wizyty kontrolnej.

6. Nauczyciel ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono
zdrowe.

7. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika,

ze dziecko moze by¢ chore.

W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan podgoraczkowy lub chorobowy,
nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

8. Dziecko nalezy przyprowadza¢ do przedszkola i odbieraé w czasie zadeklarowanym

w o$wiadczeniu.

W szczegblnych przypadkach jest mozliwosé przyprowadzenia do przedszkola lub odebrania
dziecka w innym czasie, po uprzednim ustaleniu z wychowawca w przeddzien lub najpdZniej

w danym dniu.

Wychowawca fakt ten zgtasza pracownikowi obstugi zajmujacemu sig sprawami administracyjnymi
w przedszkolu.

9. Dzieci moga przynosié swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z nauczycielka. Muszg to by¢
zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

10. W sali porannego zbierania sie i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci muszg znajdowac si¢
listy zbiorcze oséb upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowej (listy przygotowuje
wychowawca).



11. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowiazek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

12. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/ prawnych opiekunow
i dyrektora oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

13. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicéw/ prawnych
opiekunéw, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.
Nauczyciel lub pomoc nauczyciela musza widzie¢ i wiedzieé kto odbiera dziecko.

14 Przedszkole wydaje dziecko osobom niepetnoletnim (star9sze rodzefistwo) powyzej 10 roku
zycia za pisemng zgoda rodzica/opiekuna prawnego.

11 Dotyczy przyprowadzania i odbierania dzieci z autobusu.

1. Dzieci dojezdzajace do przedszkola autobusem/busem, przyprowadzane sa na przystanek przez
rodzicéw/opiekunéw prawnych badz inne osoby upowaznione w Karcie informacyjnej dziecka

i pod ich opieka oczekuja i wsiadajg do autobusu.

2. Rodzic/opiekun prawny wysyta do przedszkola tylko dziecko zdrowe.

3. W czasie jazdy dzieci pozostajg pod opieka opiekuna.

4. Po przyjezdzie pracownicy obstugi przyprowadzajg dzieci do przedszkola, pomagaja rozebraé sig
i wprowadzaja do grupy.

5. Jedli stan dziecka wskazuje, ze nie jest ono zdrowe, nauczyciel powiadamia telefonicznie

o tym fakcie rodzicow/opiekunow prawnych.

Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika,

ze dziecko moze by¢ chore.

W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan podgoraczkowy lub chorobowy, rodzic
ma obowiazek odebra¢ dziecko z przedszkola.

6. Po zakonczeniu zaje¢ dzieci odprowadzane sa do autobusu/busu przez pracownikow obstugi.
Pod ich opieka wsiadaja do autobuswbusu.

7. Po przyjezdzie na wlasciwy przystanek rodzice/opickunowie prawni lub upowaznione osoby
odbieraja dzieci.

Osoby odbierajace dziecko czekajg na autobus/bus na przystanku.

Dziecko moze jezdzié autobusem jedynie na trasie wskazanej w Karcie informacyjnej dziecka

(z miejscowosci i do miejscowoscei, w ktérej mieszka).

Zmiane miejsca zamieszkania oraz innych informacji zawartych w Karcie informacyjnej dziecka
rodzic ma obowigzek zgtosi¢ wychowawcy.

W razie jednorazowej koniecznosci zmiany trasy przejazdu dziecka rodzic zobowiazany jestdo
zgloszenia tego faktu wychowawcy ( forma pisemna) i poinformowania opiekuna w
autobusie/busie.

NIEDOPUSZCZALNE JEST USTALENIE ZMIANY TRASY PRZEJAZDU DZIECKA
WYLACZNIE Z OPIEKUNEM W AUTOBUSIE LUB KIEROWCA!

PROCEDURA III Dotyczy przypadku nicodebrania dziecka z Przedszkola lub zgloszenia sig
po dziecko osoby niemoggcej sprawowac opieki.

1. Dzieci powinny by¢ odebrane z Przedszkola najpdzniej o godz.16.30.

2. W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka w godzinach pracy Przedszkola (sytuacje
losowe) rodzice/prawni opiekunowie sg zobowiazani do telefonicznego poinformowania

o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odebrania dziecka.



3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Przedszkola, nauczyciel jest
zobowiazany telefonicznie powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekunéw o zaistniatej sytuacji.

4. Je$li nie mozna nawigza¢ kontaktu telefonicznego z rodzicami/prawnymi opiekunami ani
osobami upowaznionymi, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce 45 minut.

Po uplywie tego czasu powiadamia dyrektora oraz policje, w celu podjecia dalszych dziatan
przewidzianych prawem, facznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

5. Z przebiegu zaistnialej sytuacji sporzadza notatke stuzbowa , podpisang przez swiadkow, ktorg
przekazuje dyrektorowi.

Cate zdarzenie powinno odbywa¢ sie pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane z
umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

W nagtych, losowych przypadkach, gdy dziecko ma odebra¢ osoba niewymieniona w Karcie
informacyjnej dziecka nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby osoba odbierajaca dziecko mogta
zostaé zidentyfikowana przez nauczyciela Przedszkola.

Rodzic przekazuje wezesniej lub przez dana osobe pisemna informacje o odbiorze przez nig dziecka
w danym dniu (informacja musi zawiera¢ imig¢ i nazwisko osoby odbierajacej oraz PESEL).
Dopuszcza si¢ przestanie informacji faksem, e-mailem (podaje si¢ te same dane osoby odbierajacej
dziecko).

Informacje rodzic/prawny opiekun musi potwierdzi¢ telefonicznie (nie sms).

Osoba zgtasza si¢ z dowodem osobistym.

Niedopekienie powyzszych zalecen skutkowaé bgdzie niewydaniem dziecka z Przedszkola.

PROCEDURA IV Dotyczy przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicéw
rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym zwiazku.

1.Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladzg rodzicielska a mimo to na terenie przedszkola
dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. kiétnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka,
itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.

PROCEDURA V Dotyeczy przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z przedszkola
odbiera rodzic/ opiekun prawny bedacy pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub innych
srodkow odurzajacych.

NAUCZYCIEL:

1. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny,
badz kolejna osobg upowazniona w Karcie informacyjnej dziecka, ktéra zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

2. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
powiadamia o zaistnialej sytuacji jednostke policji.

3. Powiadamia dyrektora.



4. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych sporzadza notatke stuzbowsa z zaistnialego zdarzenia i
przekazuje ja dyrektorowi/wicedyrektorowi.

DYREKTOR:

1. Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor i Policja podejmuja decyzjg o
dalszym postepowaniu w sprawie.

2. Przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich
do przestrzegania Statutu Przedszkola.

Jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny znajduje si¢ pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw, powiadamia o tym fakcie policjg (dzielnicowego) - celem rozeznania
sytuacji domowej i rodzinnej dziecka a nastgpnie powiadamia sgd rodzinny.

PROCEDURA VI Dotyczy sytuacji, gdy na terenie przedszkola zdarzy si¢ dziecku
nieszczesliwy wypadek.

Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna zewngtrzna, ktore
nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka przedszkola.

Podczas lekkich obrazen ( otarcia, drobne skaleczenia, stluczenie, ugryzienie przez osg, itp.)
NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedyczne;j.

2. Zabezpiecza grupe.

3. Powiadamia dyrektora.

4, Powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych dziecka o okolicznosciach powstania obrazen.
Wspdlnie ustala dalsze czynnosci: jesli zachodzi potrzeba, godzing odbioru dziecka z przedszkola w
dniu zdarzenia.

5. Decyzje o noszeniu przez dziecko kolezykdw w przedszkolu podejmuja rodzice i oni ponosza
odpowiedzialno$¢ za ewentualne wypadki z tym zwigzane.

Podczas powaznego wypadku

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej,

2. Niezwlocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw o nieszczgsliwym wypadku.

Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskie;
wspdlnie ustala dalsze kroki postgpowania (postgpuje zgodnie z sugestia rodzicow).

Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa
Pogotowie Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicow opiekundw prawnych!

3. Zabezpiecza grupe (prosi o nadzér nauczyciela z najblizszej sali).

4. Zabezpiecza miejsce wypadku (aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych).

5. Powiadamia dyrektora.

6. W dniu zdarzenia sporzadza Karte wypadku, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia

Jezeli wypadek zdarzy si¢ w czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy.

DYREKTOR:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspolpracujgcego z przedszkolem specjalistg¢ BHP.
2. O wypadku ciezkim lub $miertelnym zawiadamia niezwtocznie organ prowadzacy, prokuratora i
kuratora o$wiaty.



3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwlocznie pafnstwowego
inspektora sanitarnego.

4, Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen lub pomieszczenia
dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego.

PROCEDURA VII Dotyczy zapewnienia bezpieczenstwa w budynku przedszkola.

1. W czasie pobytu w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach pod opieka nauczyciela.

2. W przypadku, gdy dziecko w ciaggu dnia ma potrzebe skorzystania z szatni, udaje si¢ tam i
powraca pod opiekg pomocy nauczyciela.

3. Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejscia dziecka do sali, a koniczy odpowiedzialnos¢
w momencie odjazdu autobuswbusu z dzie¢mi lub odebrania dziecka przez rodzicow/ opiekunéw
prawnych lub upowaznione osoby, przy czym za moment odebrania uwaza si¢ chwile pierwszego
opuszczenia sali przez dziecko wraz z rodzicem, w przypadku biegania dziecka po korytarzu po
odebraniu dziecka przez rodzica, nalezy zwrdci¢ rodzicowi uwage na zachowanie si¢ dziecka i
zobowigzaé¢ do przestrzegania umoéw zawartych z nauczycielkami.

4. Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzieémi uméw/regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola (w budynku), na placu przedszkolnym, w czasie wycieczek
i spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze uméw przez dzieci;

- codziennie przypominane sg umowy wlasciwego zachowania si¢ dziecka podczas pobytu w
przedszkolu,

- kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele przypominajg dzieciom
umowy dotyczgce bezpiecznego przebywania na §wiezym powietrzu i korzystania ze sprzgtu
terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzgtu terenowego tylko wtedy,
gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie brania niczego od ludzi zza plotu; nie brania do reki
znalezionych przedmiotow; powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie
oddalania sie od grupy; przychodzenia na zbioérke na wezwanie nauczyciela; zabawy w
wyznaczonych granicach, nie chowania si¢ w zieleni lub za urzadzeniami, itp. ),

- podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia dzieciom
ustawienia sie parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca pomocy nauczyciela
sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity salg,

- nauczyciel zobowigzany jest do respektowania od dzieci spokojnego, w parach poruszania si¢ po
budynku przedszkola,

- nauczyciele zobowigzani sg do sporzadzania zapiséw w dziennikach méwigcych o realizacji zadan
na powietrzu,

5. W przypadku przebywania w sali wigcej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz pomoce
nauczyciela, czuwajac nad bezpieczefistwem swojej grupy, majg baczenie na pozostate dzieci i
obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, badZ niewlasciwego zachowania dzieci.

PROCEDURA VIII Dotyczy zapewnienia bezpieczenstwa w ogrodzie przedszkolnym ( na
placu zabaw).

1. W przedszkolu obowiazuje regulamin placu zabaw, ktéry jest wywieszony na tablicy placu
zabaw w okresie wiosenno — letnim.
2. Do godziny 8:30 — konserwator sprawdza teren przedszkola, w miarg mozliwosci likwiduje



ewentualne zagrozenia

- w razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora, a w razie ich nieobecnosci nauczycieli grup,

- zaraz po sprawdzeniu terenu przedszkola, pracownik odnotowuje wynik kontroli w zeszycie
kontroli terenu i budynku przedszkola.

3. Przed kazdym wyjsciem na plac przedszkolny pomoc nauczyciela danej grupy sprawdza 1
likwiduje ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia nauczyciela i dyrektora o tym
zagrozeniu.

4. W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotéw niebezpiecznych i niewiadomego
pochodzenia, jak np. szkto, puszki, strzykawki, igly, §rodki odurzajace, itp., zabezpiecza je
nauczyciel lub pomoc nauczyciela oraz powiadamia o fakcie dyrektora/wicedyrektora.

5. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenistwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy,

6. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednia opieke nad dzie¢mi sprawuje
nauczyciel danej grupy.

7. W czasie pobytu na placu przedszkolnym grupy dzieci 3-4 letnich ( wigcej niz 15 dzieci w danym
dniu) nauczycielowi obowigzkowo pomagaja pomoc nauczyciela i przebywaja tam razem z nim,
- w przypadku starszych grup opieke moze sprawowac¢ tylko nauczyciel.

7. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknigta bramka wejsciowa oraz
brama wjazdowa na plac.

8. Dzieci moga korzystaé tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktdérych bezpieczenstwa pilnuje
osoba dorosta.

9. Nauczyciel dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej temperatury,
10. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie
glowy 1 w miare mozliwosci, przebywaé w zacienieniu,

11. Nauczyciel nie organizuje zajec¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku temu
niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza).

12. Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzystac z toalety znajdujacej sig w
przedszkolu, udajac si¢ tam i powracajgc tylko pod opieka pomocy nauczyciela.

13. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostale dzieci i
obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania dzieci.

PROCEDURA IX Dotyczy zapewnienia bezpieczenstwa podczas zajeé organizowanych poza
terenem przedszkola.

1. Nauczyciel udajac sie z dzie¢mi na spacer, pieszg wycieczke w pobliskie tereny dokonuje wpisu
do zeszytu wyj$¢ poza teren przedszkola, skrupulatnie wypetniajac dane.

2. Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola.

3. Zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktorym jest juz
odnotowana obecno$é¢ dzieci.

4. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzér nad dzie¢mi sprawujg:
nauczyciel i pomoc nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci).

5. W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela danej grupy, udziat w wycieczce bierze inna
pomoc nauczyciela, wyznaczona przez dyrektora/wicedyrektora lub nauczyciela.

6. Podczas dtuzszych wyjs¢ pieszych dodatkowa funkcje opiekuna moze sprawowac jeden z
rodzicow, ktory deklaruje znajomo$é zasad w pisemnym o$wiadczeniu.



7. Catkowita odpowiedzialnos$é za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerdw i wycieczek ponosi
nauczyciel.

8. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga od
dzieci, by szty parami w kolumnie, para za para.

9. W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejs¢ w
poblizu jezdni, osoby opiekujace sie dzie¢mi asekuruja je idac chodnikiem od strony ulicy.

10. Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac
grupe

(kolumne) i przypomnie¢ z dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

11. Przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzg sprawnie,
parami; nauczyciel asekuruje grupg, stojac na srodku jezdni, pierwsza par¢ prowadzi pomoc
nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

12. Dzieci i nauczyciele poruszajgey sie po ulicy winny mie¢ kamizelki lub opaski odblaskowe.
13. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w
wycieczee, nauczyciel zobowigzany jest powiadomié rodzicow o zaistnialej sytuacji.

Dziecko moze oczekiwaé na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

PROCEDURA X Dotyczy zapewnienia bezpieczenistwa podczas wycieczek turystycznych
i krajoznawczych.

1. W przedszkolu obowiazuje Regulamin spacerow i wycieczek, ktérego znajomosé podpisuja
wszyscy pracownicy przedszkola.

2. Nauczyciele sg zobowigzani do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub
krajoznawczej z dyrektorem na 2 tygodnie przed wycieczka.

3. 3 dni przed wycieczkg nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do

zatwierdzenia komplet dokumentéw zawierajgcy karte wycieczki z zatacznikami:

- plan wycieczki,

- liste uczestnikow (w przypadku nieobecnosci dziecka przed planowang wycieczka, lista i
o$wiadczenie jest uzupetniona w czasie przyprowadzenia dziecka do godziny 8:30),

- liczbe opiekunow z telefonem kontaktowym,

- zgody podpisane przez rodzicow/prawnych opiekundw,

4, Wycieczka jest odnotowana w zeszycie wyjs$¢ poza teren przedszkola oraz w dzienniku zajgc.
5. W trakcie trwania wycieczki nadzér nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel i pomoce nauczyciela (co
najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci, w przypadku wycieczki grup 3 i 4-latkow opieke
sprawuje nauczyciel i dwie pomoce nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci),
6. Na wycieczke zabierana jest w peini wyposazona apteczka (co najmniej jedna na grupe),

7. Podczas wycieczki zapewnia si¢ napoje.

8. Podczas wycieczki trwajacej facznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia si¢ suchy prowiant i napoje.
9. W przypadku choroby lub ztego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono
uczestniczyé w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicéw o zaistnialej
sytuacji.

Dziecko moze oczekiwaé na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania
maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.



PROCEDURA XI Dotyczy zapewnienia bezpieczenstwa podczas zaj¢é dodatkowych.

1. Podczas zajeé dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczefistwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zajgcia (nauczyciel religii, logopeda, itp.).

2. Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych, wymagajacych
opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci zapisanych
na dane zajecia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod opieke nauczyciela
grupy.

3. Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zajeé, pozostawienie dzieci bez opieki.

4. W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zaje¢ przez nauczyciela prowadzacego zajgcia
dodatkowe, opieka nad dzieémi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela,
ktorzy rozprowadzajg dzieci do ich grup.

PROCEDURA XII Dotyczaca postepowania w przypadku ataku terrorystycznego.

Wtargniecie napastnikéw do obiektu

1. Poddaj sie woli napastnikéw — wykonuj $ciéle ich polecenia.

2. Staraj sie zwrdci¢ uwage napastnikéw na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi (personifikowanie
siebie 1 innych — zwracaj sie do dzieci po imieniu — zwigksza szanse ich przetrwania).

3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do dzieci z jakims poleceniem.

4. Zapamietaj szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okaza¢ si¢ cenne
dla stuzb ratowniczych.

5. Staraj si¢ uspokoié dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wiasnymi emocjami.

6. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

- nie pozwdl dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i okna,

- nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

7. W chwili podj¢cia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

8. Po zakonczeniu akcji:

- sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek - o braku
ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

- nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu,

- prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

Uzycie broni palnej na terenie przedszkola

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Nakaz dzieciom polozy¢ si¢ na podtodze.

2. Staraj sie uspokoi¢ dzieci.

3. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tylem do napastnikéow w przypadku polecenia
przemieszczania sig.

4. Jezeli terrory$ci wydajg polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie

— gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych



UWAGA! Nie roztgczaj sie i staraj sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowa¢ sytuacje.
1. Po opanowaniu sytuacji:

- upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru),

- zadzwon lub wyznacz osobe, ktéra zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych

- udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujagcym,

- w przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do sytuacji
dziatania.

- zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.

Zagrozenie bombowe

Symptomy wystapienia zagrozenia:

Podstawows cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych

o mozliwosci wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

1. Zainteresowania i uwagi wymagaja.

- rzucajace sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0séb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow, osoby ubrane
nietypowo do wystepujacej pory roku,

- samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci).

2. Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosei 1 wyrdzniaé
si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

3. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora przedszkola, dyrektor powiadamia odpowiednie
stuzby: Straz Pozarng lub Policje.

Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Pozarng, Urzad Gminy.

2. Jednoczeénie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami

3. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do
ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia, powinna ten fakt
zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekeji przedszkola.
Informacji takiej nie nalezy przekazywac niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie
sprawnej ewakuacji 0sob z zagrozonego miejsca.

4, Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

- rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,

- ujawniony podejrzany przedmiot),

- tre$é rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego;

- numer telefonu, na ktéry przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej

przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajgcej, opis miejsca i wyglad ujawnionego
przedmiotu.

5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postgpowania w czasie zagrozenia
bombowego:
1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor przedszkola lub osoba przez niego



wyznaczona.
2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
4, Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
shuzbowych powinni sprawdzié swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie
zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo

w danej instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora
oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie

i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ przedszkole, zabierajac rzeczy osobiste.

10. Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komdrki organizacyjne policji.

Jak zachowaé si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia ,bomby”:

1. Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjg ,,bomby™ nalezy zastosowac¢ si¢ do polecen policji.

2. Ciekawos$¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca zagrozonego
wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwigksze grono oséb, bedgcych w
strefie zagrozonej lub kierujgcych si¢ w jej strong.

3. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udac sie do wyjscia, zgodnie
ze wskazaniami upowaznionych oséb.

Informacja o podlozeniu bomby

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:

-stuchaj uwaznie,

-zapamietaj jak najwiegcej,

-jezeli masz taka mozliwo$é, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac informacje,
-zwrd¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu i nawyki méwigcego oraz wszelkie dzwigki

w tle,

- nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

-jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwoniacego — zapisz ten numer.
-Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat - przekazesz jg
Policji.

2. Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych

3. Zaalarmuj dyrektora przedszkola

4. Dyrektor dzwoni do Wydziatu O$wiaty i Wychowania i Kuratorium Oswiaty.

5. Powiadom o zagrozeniu personel przedszkola oraz dzieci, w sposob nie wywotujacy paniki!
6. Dyrektor zarzadza ewakuacje godnie z obowigzujacg instrukcja

7. Zabezpiecz wazne dokumenty.

8. Wylacz lub zleé¢ pracownikowi wyltaczenie doptywu gazu i pradu.



9. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.
10. W miare mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,

11. Dokonaj proby ustalenia wiasciciela przedmiotu,

12. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

WyKkrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, ze jeste$§ w polu jej razenia.

2. Zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych:

3. Zabezpiecz, w miare mozliwosci, rejon zagrozenia w sposéb uniemozliwiajacy dostgp osobom
postronnym — gtéwnie dzieciom, nie narazaj siebie i innych na niebezpieczenstwo.

4, Powiadom o zagrozeniu personel przedszkola oraz dzieci, w sposob nie wywotujacy paniki!

5. Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujgcg instrukcja.

6. Zabezpiecz wazne dokumenty.

7. Wylacz lub zle¢ pracownikowi wylaczenie doptywu gazu i pradu.

8. Otworz okna i drzwi.

9. Usun z otoczenia wszystkie materiaty fatwopalne.

10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow, telefonéw
komorkowych).

11. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sig¢ do ich zalecen

Po wybuchu bomby:

1. Ocen sytuacje pod katem ilosci 0s6b poszkodowanych i upewnij sig, jakiego rodzaju zagrozenia
spowodowat wybuch.

2. Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych:

3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

4. Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejondw ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz przeprowadzenie
ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie do
sytuacji.

6. Po przybyciu wlasciwych shizb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

4. Procedura postepowania po zakonczeniu trwania kryzysu

1. Nauczyciele i pracownicy przedszkola po zakonczeniu kryzysu zobowiazani sa do
zapewnienia wsparcia i zwigkszenia poczucia bezpieczenistwa. Specyficzne dla interwencji
kryzysowej jest to, ze nalezy ja podja¢ niezwlocznie po wydarzeniu, tak szybko, jak to tylko
mozliwe.

2. W sytuacji kryzysowej dyrektor zobowigzany jest zwrocic si¢ o pomoc

psychologiczng do Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;.

3. Nauczyciel jest osobg towarzyszaca psychologowi/psychologom w jego/ w ich oddziatywaniu
terapeutycznym. Inni pracownicy powinni by¢ §wiadomi wagi tego problemu.

4. O czym opiekunowie powinni wiedzie¢?

-nalezy dziecko wystucha¢

- da¢ dziecku emocjonalne wsparcie utatwiajace emocjonalne odreagowanie

-przeciwdziataé tendencjom do zaprzeczania

-dokonaé oceny dotychczasowych sposobow radzenia sobie

-szuka¢ sprawdzonych strategii dzialania

-stworzy¢ plan pomocy.



5. Czego opiekunowie powinni unikag:

-pocieszania

-dawania rad

-pouczania

-thumienia reakcji emocjonalnych(np. zdania typu: “bedzie dobrze”, “nie ptacz juz”,

,»uspokoj sie”)

-pospieszania w dzialaniu

-wymuszania szybkich decyzji

-zbyt szybkiego podawania lekéw uspokajajacych.

6. Normalna reakcja na sytuacje kryzysowa jest reakcja tzw. stresu traumatycznego

— to zesp6t zachowan, reakcji emocjonalnych i mysli zwigzanych z wydarzeniem traumatycznym.
Za czas trwania tej reakcji jako normalnej, przyjmuje sie okres uczestnictwa w zdarzeniu
kryzysowym do okoto 6 miesigcy po nim.

7. Wtedy dzieci mogg:

-unikaé rozméw o zdarzeniu lub nadmiernie si¢ na nim koncentrowac

-mie¢ nawracajgce, natretne wspomnienia, bawi¢ si¢ w sytuacje traumatyczng

-miewac koszmary senne

-do$wiadczaé negatywnych emocji w sytuacjach zwigzanych ze wspomnieniem traumy

-,,hic nie pamigta¢” — psychologiczna amnezja

8. Ponadto mozna u nich zaobserwowa¢ spadek zainteresowan, regres w rozwoju, poczucie
wyobcowania, strach przed planowaniem przysztosci, nadwrazliwoséé na bodzce, wspomnienia
napadowe wywotane przez bodziec podobny, zaburzenia zachowania

(agresja, obgryzanie paznokci itp.)

9. Aby normalna reakcja na kryzys nie przerodzita si¢ w chroniczna — nauczyciele powinni zadbaé
o pomoc psychologa, tworzy¢ klimat umozliwiajacy moéwieniu o rzeczach trudnych, zapewnic
dzieciom/mtodziezy mozliwos¢ powrotu do normalnych zajg€ i rytmu dnia, nie bagatelizowac¢ ich
przezy¢, dawac jasne wytlumaczenia sytuacji, by¢ z dzie¢mi.
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